
Формирование карточки муниципальной услуги на 

основе шаблона 

 

Выбираем раздел КЦР «Шаблоны услуг». Поиск шаблонов услуг, так же, как и 

карточек услуг, осуществляется по фильтру, расположенному справа от рабочей 

области КЦР. Выбираем два значения фильтра: Уровень предоставления услуги – 

«Муниципальный» и Орган, разрабатывающий услугу – «Департамент информатизации 

и связи Ярославской области». 

 

 

 

В рабочую область КЦР выгрузятся карточки шаблонов муниципальных массовых 

социально значимых услуг Ярославской области. 

 

Для удобства использования в работе приводим адрес страницы с шаблонами 

муниципальных МСЗУ ЯО в КЦР: https://kcr.gosuslugi.ru/kcr/register-service-

template?level=ebc80e6c-9f5e-11ea-b64e-

001a4a16047d&serviceOwner=61b73cdb8ff0ad0007f0015e 

 

Для создания карточки услуги на основе шаблона необходимо открыть шаблон и нажать 

на кнопку Создать услугу в меню справа. 

https://kcr.gosuslugi.ru/kcr/register-service-template?level=ebc80e6c-9f5e-11ea-b64e-001a4a16047d&serviceOwner=61b73cdb8ff0ad0007f0015e
https://kcr.gosuslugi.ru/kcr/register-service-template?level=ebc80e6c-9f5e-11ea-b64e-001a4a16047d&serviceOwner=61b73cdb8ff0ad0007f0015e
https://kcr.gosuslugi.ru/kcr/register-service-template?level=ebc80e6c-9f5e-11ea-b64e-001a4a16047d&serviceOwner=61b73cdb8ff0ad0007f0015e


 

 

После создания из шаблона карточка услуги перемещается в раздел КЦР «Реестр 

услуг/Услуги на основании шаблона». Открывать и редактировать карточку услуги 

нужно в этом разделе!!! 

Для нахождения карточки услуги необходимо воспользоваться фильтром. 

Устанавливаем два фильтра: Уровень предоставления – «Муниципальный» и Орган, 

разрабатывающий услугу – «свой Орган местного самоуправления». Находим карточку 

созданной из шаблона услуги. Открываем её и начинаем редактировать – заполнять 

отсутствующую информацию. 

 

 

 



Рекомендации по заполнению полей карточки муниципальной услуги, созданной 

на основании шаблона 

 

В карточке услуги, созданной с использованием опубликованного шаблона, основная 

информация об услуге уже внесена. Незаполненными остаются поля: 

 

Описание услуги 
 

Наименование поля Значение 

Реквизиты акта, утверждающего регламент (вносятся реквизиты акта, которым 

будет утверждён цифровой административный регламент, разработанный в КЦР) 

Тип утверждающего акта Постановление 

Наименование утверждающего акта Постановление Администрации Ермаковского 

поселения Ярославской области «Об 

утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация установления, прекращения, 

приостановления, возобновления, расчета, 

перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет 

гражданам, замещавшим муниципальные 

должности в Ермаковском сельском поселении 

Ярославской области»» 

Должность утверждающего Глава Ермаковского сельского поселения 

Ярославской области 

ФИО утверждающего Чистякова Лилия Александровна 

 

Органы власти 
 

Наименование поля Значение 

Основные сведения 

Орган, разрабатывающий 

административный регламент 

предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

Выбрать свой ОМСУ из списка 

Орган, предоставляющий 

государственную (муниципальную) 

услугу 

Выбрать свой ОМСУ из списка 

 

После заполнения каждого поля необходимо нажимать на кнопку «Сохранить». Тогда 

внесённая информация отобразится в поле. 

 

Связанные объекты 

В этом разделе отображаются объекты, привязанные к карточке услуги. В данном 

случае – указан шаблон, из которого создана услуга. 

 



 

 

Переходим в раздел «Жизненный цикл» для согласования и публикации карточки 

услуги. 


